
 

AVIS DE RECRUTEMENT 

 

La Ville de LE PORT 

 

RECRUTE 

Par voie statutaire (mutation, détachement, inscription sur liste d’aptitude) 

ou par voie contractuelle 

 
POUR SA DIRECTION DE L’AMENAGEMENT DU TERRITOIRE 

UN(E) CHARGE(E) D’OPERATIONS SUIVI ETUDES ET TRAVAUX D’AMÉNAGEMENT 

 

Filière technique– Catégorie B 

 

 

Placé(e) dans la direction de l’aménagement du territoire (DAT), votre poste sera partagé sur 2 

services de la Direction, sous l’autorité du chef de Projet Renouvellement Urbain et de la responsable 

du service Aménagement Opérationnel. 

Vous travaillerez également en étroite interface avec la Direction Générale des Services Techniques. 

 

Le (la) chargé (e) d’opérations suivi études et travaux d’aménagement pilotera la phase opérationnelle 

des projets stratégiques d’aménagement de la Ville. Vous aiderez la Collectivité maître d’ouvrage à 

lancer les phases préalables et opérationnelles des projets, y compris dans le cadre de travaux confiés 

à un mandataire ou un aménageur, à organiser et coordonner les actions avec les différents partenaires 

et acteurs de terrain (y compris les habitants). Vous suivrez les différentes phases des projets jusqu’à 

la réception des travaux. 

 

 

 

MISSIONS : 

 

- Suivi et coordination des missions des prestataires : études de maîtrise d’œuvre, CSPS, 

géomètre, concessionnaire … ;  

- Suivi des procédures et autorisations administratives ;  

- Elaboration des programmes, constitution des marchés (CCTP, DCE) et gestion des 

consultations ; 

- Conduite des travaux en relation avec les AMO et/ou maîtres d’œuvre jusqu’à la 

réception, la levée des réserves et la garantie de parfait achèvement ; 

- Rédaction de documents administratifs : ordres de services, comptes-rendus, notes ; 

- Contrôle de l’exécution des différents marchés sur les aspects juridiques et comptables, 

interprétation des documents budgétaires et comptables ; 

- Référent technique de la DAT dans le cadre des projets confiés en mandats ou en 

concessions d’aménagement;  

- Représentation du maître d’ouvrage auprès des différents intervenants (délégataires, 

maître d’œuvre, administrations, entreprises, concessionnaires, SEM…) ;  

- Interlocuteur privilégié par rapport aux sollicitations des riverains et habitants. 

 

PROFIL ET QUALITÉS REQUISES : 

 

- Expérience professionnelle dans le domaine du suivi des travaux en opérations 

d’aménagement, (ZAC/ANRU/RHI …) ou projets d’infrastructures ;  



- Formation supérieure (bac+2 minimum) dans le domaine technique de l’infrastructure ou 

dans le domaine de l’aménagement ou de l’urbanisme ;  

- Faire preuve de rigueur administrative et d’organisation : respect des délais, de la 

règlementation en vigueur, tenue de tableaux de bord, pratique du reporting à la Direction 

de projet ; 

- Capacité d’animation d’équipe et de travail avec des prestataires, des BET, des 

entreprises ; 

- Maîtrise de l’outil informatique;  

- Connaissances ou pratique des dispositions du code de la commande publique ;  

- Capacité rédactionnelle, relationnelle, d’écoute, de communication, de négociation et de 

proposition ; 

- Autonome, tenace et diplomate ; 

- Force de propositions et disponible. 

 

 

 

 

Poste à pourvoir rapidement 

Adresser lettre de motivation manuscrite + CV  

Au plus tard le 21 septembre 2023 à 

Monsieur le Maire de LE PORT 

B.P 62004 

97821 LE PORT CEDEX 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Commune du PORT- Boîte Postale 62004 – 97821 LE PORT CEDEX 


